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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COM'PONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacion Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos
N°: 49
{1) MACROPROCESOS: Direcion de Administracion CODIGO:
(2) PROCESO Pago de Salarios a funcionarios de la Institucion CcODIGO:
{2) SUBPROCESO: Organizacion de trabajos por los miembros de la Administracion CcODIGO: .
e (6) TIEMPO DE EJECUCION
N° (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD (Horas! Funcionario)
Identif_icar 2 108 Verificacion de resoluciones existentes 06 horas (01)
1 funcionarios
nombrados y . . n
contratados Seleccion del resolucion a ser utilizado 01 hora (01)
carga en el sistema SINARH 72 horas (02)
2 Carga en los
sistemas respectivos )
Carga en el sistema UNESYS 24 horas (02)
Carga en el sistema SICO 12 horas (01)
Remision de planilla s s
3 a contabilidad Impresion de Obligacion 01 hora (01)
Remision de a Presupuesto 01 hora (01)
Generar STR en el sistema UNESYS y SIAF 24 horas (01)
fotocopiar y autenticar respaldos 03 horas (01)
Generar solicitud de
4 transferencia de llevar para firmar de los responsables 02 horas {02)
recursos
Remision al Rectorado 01 hora (01)
Remision al Area de Giraduria 01 hora (01)
Verificacion de fondos aprobados 01 hora (01)
Confeccion de Orden de Pago en sistema 01 hora {01)
SIAF
5 GRnaEriante Confeccion de respaldos 03 horas (01)
Pago
Remisicn para firmas de los Ordenadores de 03 horas (02)
Gastos
Ejecucion de Pagos 02 haoras (01)
Recepcion de Expediente 01 hora (01)
Remision de
6 documentos a Registro de Egreso 06 horas (01)
contabilidad . — — -
Archivo definitivo discriminado segin numero 02 horas (01)
de documento y fecha
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